
              

                    BIB@nking Pago Préstamos por Lote 

 

Menú de administrador 

El menú de usuario administrador está compuesto por tres sub-menús para poder asignar perfiles, poder administrar  
convenios (ya que estos convenios se crean previos en los formularios respectivos) y asignar permisos a los usuarios 
predefinidos en los formularios de creación de la empresa, así como  pre autorización de préstamos por parte del cliente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ADMINISTRACION 

Asignar roles: El usuario administrador asigna los roles o perfiles  
(Autorizador, Operador y Analista) a cada uno de los usuarios 
existentes, según los requerimientos del administrador. El perfil 
de superusuario es solicitado por medio de formulario. 

 

 

 

 

 

 

 

Bitacora: Esta opción se utiliza para consultar el detalle de las 
operaciones realizadas por los usuarios, consulta la bitácora 
mediante  un rango de fechas, esta información tendrá un 
registro máximo de 6 meses. 

 

 

 

 

 

 

 

 

CONVENIOS 

Es un acuerdo entre empresa y personal a quienes se les 
pagara el préstamo o el crédito que los empleados hayan 
solicitado y estos convenios se crean por medio de un 
formulario. 
 
 
 
Administración: El administrador podrá Activar o Desactivar los 
convenios que  hayan sido creados por medio del formulario 
respectivo. Y dentro de esta opción se puede ver el Id de 
convenio. 
 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Permisos  Convenios 

Cuando un convenio este ya creado por parte del banco o se 
modifique el rol de algún usuario, el administrador asigna los 
permisos que corresponden a cada usuario según su perfil. 

 

 

 

 

 

 

 
 

ADMINISTRAR PRESTAMOS: Es la autorización de  los 
préstamos  de los empleados según el convenio que vayamos 
a utilizar, si un préstamo no se habilita o se autoriza no se 
podrá pagar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ingreso Manual de Préstamos 

Se ingresa el dato requerido que es el número de préstamo, 
luego de haberlo ingresado se procede a hacer clic en 
agregar préstamo, luego en grabar prestamos agregados 
para que lo valide el sistema. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Ingreso de Préstamos por archivo 

El archivo debe ser de tipo .csv delimitado por comas,  los 
campos para la importación del archivo son número de 
préstamo, numero de convenio (este se consulta en la 
administración de convenios) y la empresa que es BI siempre 
será “1”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Consultar    

Consulta el detalle de los préstamos que están dentro del 
convenio así como el estado de los mismos y también se 
pueden eliminar marcándolos del lado izquierdo y eliminar 
seleccionados. 

 


